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14. หลกัสูตร “Workshop - การวางแผนปฏบิัติการ (Action Plan)” 
Workshop - Action Plan 

(หลกัสูตร 1 วนั/ 6 ชัว่โมง) 
 

1. หลกัการและเหตุผล 
“การวางแผนงาน” เป็นทกัษะพื้นฐานอยา่งหน่ึงในการบริหารงานส าหรับผูบ้ริหารและหวัหนา้งานทุกคน แต่พบวา่

ผูบ้ริหารและหวัหนา้งานจ านวนมากท่ียงัวางแผนงานไดไ้ม่สมบูรณ์และไม่มีเป้าหมายในการท างานท่ีเป็นรูปธรรมท่ี
วดัผลในเชิงปริมาณได ้ ดงันั้นจึงเป็นหนา้ท่ีขององคก์รท่ีควรจะเขา้มาพฒันาทกัษะดงักล่าวใหก้บับุคคลเหล่านั้น อนัจะ
ช่วยประกนัใหง้านของคนเหล่านั้นประสบความส าเร็จ ซ่ึงจะท าใหผ้ลประกอบการขององคก์รดีข้ึน 

 

2. วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 
- เพื่อใหผู้เ้ขา้สัมมนาทราบถึงแนวคิดพื้นฐานในการท าธุรกิจสมยัใหม่ 
- เพื่อใหผู้ส้ัมมนาทราบถึงหลกัการพื้นฐานในการตั้งเป้าหมายในการท างาน 
- เพื่อฝึกทกัษะผูเ้ขา้สัมมนาให้สามารถน าเป้าหมายมาท าเป็นแผนปฏิบติัการได้ (Action Plan) 
 

3. ผู้ทีค่วรเข้าสัมมนา ผูบ้ริหาร/ ผูจ้ดัการฝ่าย/ ผูช่้วยผูจ้ดัการฝ่าย/ หวัหนา้หน่วยงาน/ พนกังานระดบัวชิาชีพ ของทุก
หน่วยงานในบริษทัฯ  

 

4. เนือ้หาและก าหนดการสัมมนา 
 

- 09.00 / หลกัการพื้นฐานในการท าธุรกิจ 
  / ลกัษณะของเป้าหมายทางธุรกิจสมยัใหม่ 

/ วธีิการก าหนดเป้าหมายทางธุรกิจ 
- 10.30 / Coffee Break 
- 10.45 / - หลกัการวางแผนเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพธุรกิจ 
  / เทคนิคและวธีิการตั้งเป้าหมายท่ีเป็นรูปธรรมวดัผลได ้

  (เพื่อใชเ้ป็นเป้าหมายของแผนงานท่ีจะจดัท า) 
/ หลกัการ เทคนิค และรูปแบบของการวางแผนงานแบบต่างๆ 
  (แผนงานประจ า/ แผนงานโครงการ/ แผนปฏิบัติการ-Action Plan) 

- 12.00 / พกักลางวนั 
- 13.00 / รายละเอียดท่ีตอ้งมีในแผนปฏิบติัการ (Action Plan) 
  / การน าเป้าหมายงานมาจดัท าเป็นแผนปฏิบติัการ (Action Plan) เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพธุรกิจ 

  ฝึกปฏิบติั – จดัท าแผนปฏิบติัการ (Action Plan) 
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- 14.30 / Coffee Break 
- 14.45 / น าเสนอแผนงาน โดยมีวทิยากร Comment 
    (เลือกเฉพาะบางคนไม่สามารถน าเสนอไดท้ั้งหมด) 
  / ตวัอยา่งแผนปฏิบติัการ (Action Plan) ท่ีสมบูรณ์และถูกตอ้ง 

/ เทคนิคพิเศษ ในการท าใหแ้ผนปฏิบติัการมีความสมบูรณ์มากยิง่ข้ึน 
  / ถาม-ตอบขอ้สงสัย 
- 16.00 / ปิดการสัมมนา 

 

5. วทิยากร อ. รุ่งนิกร สุมงคล   **ดูประวติัวทิยากร ตามเอกสารแนบ 

 


